Hztech .

]
Maior portal de Automagao Comercial do Brasil! -

Encontre o que sua empresa precisa com pregos especiais, %
atendimento especializado, entrega rapida e pagamento facilitado. 3

Relégio de Ponto Gertec REP-BPD
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11 INTRODUCAO

1.1 - APRESENTAGAO

O Marque Ponto é o Registrador Eletrdnico de Ponto, conhecido através da sigla
RER da Gertec e opera de acordo com o definido na Portaria 1510/2009 do
Ministério do Trabalho e Emprego.

E comercializado em dois modelos distintos:

* REP Margue Ponto BP: com leitor de codigo de Barras e leitor de Proximidade;
* REP Margue Ponto BPD: com leitor de codigo de Barras, leitor de Proximidade
e leitor Digital (biométrico);

OBS: Este produto contém o Modulo Leitor RFID — RPG codigo de homologacao
Anatel 1846-12-4637.

1.2 -MODO DE USO

O Marque Ponto deve ser instalado em um ponto fixo dentro do ambiente empre-
sarial, de modo que os empregados possam realizar seus registros de entrada

e salda em um local conhecido dentro da empresa. E necesséria também a
disponibilizacao de um ponto de rede Ethernet para que possam ser feitas confi-
guracdes e acesso aos dados do Marque Ponto.

O Margue Ponto possibilita que o0 empregado seja identificado através de cracha
com codigo de barras ou de proximidade (tecnologia RFID — 125KHz) ou através
da digitacéo direta de seu codigo de identificacéo na empresa no teclado do
RER

Além das possibilidades de identificacéo acima apresentadas, a Gertec também
criou modelo de Margue Ponto com leitor biométrico que possibilita a marcacao

de ponto utilizando a impressao digital. O cadastro da impressao digital € realiza-
do no proprio Marque Ponto e € responsabilidade do departamento de Recursos
Humanos.
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O departamento de Recursos Humanos da empresa, ao efetuar o cadastro dos
empregados, pode selecionar quais as opgdes deseja disponibilizar aos empre-
gados cadastrados no Margue Ponto para os devidos registros de entradas e sai-
das. O equipamento mantém todos os modos de leitura ativos ininterruptamente,
de modo que o empregado pode se identificar da maneira que lhe for mais
conveniente, mas respeitando o cadastro que foi realizado.

1.3 - APRESENTACAO E INFORMAGOES INICIAIS

O Marque Ponto sai de fabrica configurado com a hora de Brasilia e com seu
Numero de Fabricacao de REP (NFR) ja configurado no equipamento.

Sempre que o Marque Ponto for inicializado, aparecera tela de apresentacao da
Gertec e, apos a inicializacao de 5 segundos, sera mostrado o NFR e a versao e
nome do equipamento.

Toda a memodria de registro de ponto, que tem valor fiscal, e a memadria de traba-
Iho, onde sao armazenadas as informagodes do empregador e dos empregados
estao totalmente vazias ao sair da fabrica.

Principais caracterfsticas do REP Margue Ponto:

* Marca o ponto e imprime o comprovante do trabalhador, como o seguinte
exemplo demonstrativo:
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* Geragao do Arquivo-Fonte de Dados — AFD, utilizando os dados da memoria
de registro de ponto — este arquivo é descarregado via porta USB fiscal.

* Emisséo da Relacéo Instantanea de Marcagoes com todas as marcacoes de
ponto efetuadas nas Ultimas 24 horas.

2 | FIXAGAO DO EQUIPAMENTO NA PAREDE

O Marque Ponto néo deve ser instalado em locais Umidos, locais com grande
quantidade de pd ou agentes quimicos em suspensao e nem exposto a luz solar
e a chuva,

A fixagao do gabinete deve ser feita numa altura entre 0,95m e 1,25m do chao e
deve ser instalado na posicao vertical. Deve-se deixar uma area livre de pelo me-
nos Tm2 ao redor do Marque Ponto e em local onde possa ser formada eventual
fila de empregados. Para funcionamento do REP é necessario que uma tomada
da rede elétrica e ponto de rede padrao Ethemet préximos ao Margue Ponto.

Para instalagdo das buchas de fixacao (famanho S6 com flange) na parede utilize
0 gabarito de papel adesivado que acompanha o Marque Ponto. Apos realizar os
furos na parede, com broca com ponta de widea N°6, e instalacao das buchas
de fixagao, instale os parafusos deixando uma folga minima entre a flange da
bucha com a cabega do parafuso de 3 milimetros.

As figuras a seguir ilustram essa instalagéo através de vistas que representam o
processo acima descrito.



2 | FIXAGAO DO EQUIPAMENTO NA PAREDE

Na parte traseira do gabinete existem dois orificios proprios para fixacado do Mar-
que Ponto nos parafusos instalados na parede com o auxilio do gabarito.

Instale o Marque Ponto nesses parafusos e, com o auxilio de um lapis, marque
0 local para realizar o furo para instalacao de bucha e parafuso da parte de baixo
do RER conforme indicado abaixo.

Retire o Marque Ponto da parede e proceda com a furacéo do Ultimo furo. Instale
a bucha e instale novamente o Marque Ponto nos dois parafusos superiores.
Apos esta etapa, instale o parafuso da parte de baixo do REP para sua fixagao
final.



3 | ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 PRINCIPAIS CARACTERISTICAS

. Memoria para armazenamento: 2 milhdes de registros;

. Memoria para cadastro: 10.000 funcionérios;

. Impressora: 100mm/s com guilhotina e sensores de papel;

. Interface: Ethernet TCP/IP;

. Display: Grafico com Backlight;

. Porta USB Fiscal;

. Teclado: 15 teclas (para marcacao do ponto e configuracao
do equipamento);

. Leitor de Cartao de Codigo de Barras (2 de 5 intercalado);

. Leitor de Proximidade (tecnologia RFID — 125kHz);

. Leitor Biométrico (valido para modelo Margue Ponto BPD):
tecnologia com leitura em 360°;

. Dimensoes (Largura x Altura x Profundidade): 290 x 195 x 145 mm;

3.2. ALIMENTAGAO E INSTALACAQ ELETRICA

. Fonte de alimentagdo com entrada Full Range (90 V a 240 V);
. Frequéncia de rede elétrica de 50 a 60 Hz.

3.8. CARACTERISTICAS DO PAPEL PARA IMPRESSAQ

. Papel para impresséo térmica com lado sensivel enrolado para fora e
com durabilidade de impressao conforme determina o Ministério do Trabalho e
Emprego;

. Largura do papel: 58mm;

. Diametro da bobina (méx): 110mm;

. Diametro externo do tubete: 18mm ;

. Especificacdo do papel: Termobank 62;

3.4. CARACTERISTICAS DO LEITOR BIOMETRICO:
(valido para modelo Margue Ponto BPD)
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. Leitor com prisma de vidro com altissima resisténcia anti-vandalismo
. Resolucao de 500 dpi;

. Velocidade de captura: 0,2 segundos;

. Capacidade: 5.000 digitais ( uma por funcionério);

. Taxa de aceitacao de digital ndo cadastrada (FAR): 0,001%

. Taxa de rejeicao de digital cadastrada (FRR): 0,1%

. Reconhecimento da digital em 360°;

4 1 TELA PRINCIPAL

Ao ligar o Marque Ponto as telas de inicializacao sao apresentadas e apds essa
inicializacao o REP apresenta sua tela padrao, conforme a seguir:

Verifique que o fcone de Ethernet aparece na tela padrao sempre que o REP esti-
ver conectado a rede Ethernet da empresa. Verifique também se os dois relégios,
0 mais acima e o centralizado, indicam a mesma hora corrente. O relégio central
apenas desaparece em caso de registro de ponto, além da tela de Configuracao
Local, protegida por senha, download de vinte e quatro horas de registros de
ponto e download de todos os dados via USB fiscal, a hora atual sempre esta em
destague. A mensagem de Empregador n&o cadastrado fica em destaque até
gue seja incluso um empregador valido utilizando a rede Ethernet.

Em caso da nédo existéncia de um empregador, n&o é lido nenhum cartdo, quer
seja de proximidade ou de codigo de barras, € nenhuma tecla numeérica, se digi-
tada, funcionara ou aparecera na tela principal. Ou seja, as marcacoes de ponto
ficarao proibidas. Se for pressionada a tecla (seta esquerda) por 5 segundos, N&o
acontecera nada, pois a impressao da Relagao Instantanea de Mensagens ape-
nas é possivel caso haja empregador cadastrado e ao menos um registro nas
Ultimas 24 horas. A geragéo de AFD via USB fiscal também estara proibida nesta
situacdo. Apenas esta disponivel, na situagao "Empregador n&o cadastrado”, o

menu de configuracao do equipamento.



4 | TELA PRINCIPAL

4.1, AJUSTES INICIAIS

Todos os ajustes de configuragao do Marque Ponto s&o realizados atraves de
senha, sendo que a senha original de fabrica ¢ 000000. Para acessar o menu de
Configuracao Local, pressione a tecla [J (seta direita) e digite a senha.

Os ajustes de configuracao poderao ser feitos a qualquer momento da vida do
REP exceto se 0 Margque Ponto for violado ou estiver danificado.

Em caso de senha incorreta, sera exibida a tela a seguir:

Se a senha foi inserida corretamente, aparecera o seguinte menu:

10



4 | TELA PRINCIPAL

A escolha de cada um dos menus de configuracao € realizada através dos bo-
t6es numéricos do teclado. Todos os menus tem timeout, isto &, apds determina-
do tempo voltam a tela normal, e a hora atual € visivel em todas as telas.

4.2. CONFIGURAGAO DE REDE

A partir do menu de Configuracéao Local, a tela para configuracao de rede € aces-
sada ao se pressionar o botdo com o ndmero 2.

Para editar alguma informagao referente ao IP (Endereco de Rede), M (Mascara
de Rede) ou G (Gateway), € necessario pressionar o botao ENTRA e editar o
campo desejado através dos botbes numéricos.

Para mudar o parametro a ser editado, pressione as teclas [] ou []. Para salvar,
pressione ENTRA. Em caso de demora na edigéo desses parametros ocorrera
timeout e 0s dados ndo serao salvos.

11
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4 | TELA PRINCIPAL

Apos salvar a configuragéo, aparecera a tela acima e o REP reinicializaré automa-
ticamente.

43, ALTERAGAO DE SENHA

A partir do menu de Configuracéao Local, a tela para alteracéo de senha é acessa-
da ao pressionar o botao nimero 3.

Apos escolher a opcao 3 do menu, a tela de alteragao de senha aparecera e
deveré digitar uma nova senha com 6 digitos.

Apods digitar a nova senha, repita a mesma senha conforme tela de solicitagao.
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Caso a senha digitada possua menos de 6 nimeros, aparecera uma tela indican-
do que a senha possui tamanho incorreto.

Se as duas senhas digitadas forem iguais e com tamanho de 6 digitos, devera
aparecer a seguinte tela indicando sucesso ao alterar a senha do Marque Ponto.

Se as duas senhas digitadas nao forem iguais, deveré aparecer tela indicativa de
problema ao alterar a senha do Marque Ponto, conforme abaixo.

Em caso de demora ao digitar a senha, a senha nao sera salva.

13



4 | TELA PRINCIPAL

4.4, ALTERACAO DO HORARIO

A partir do menu de Configuracéo Local, a tela para alteragao do horario do REP
¢ acessada ao pressionar o botao nimero 1.

Para editar algum campo referente a hora, ao dia da semana ou a data, é neces-
séario pressionar ENTRA e editar utilizando os botdes numéricos do teclado. Para
ajustar o dia da semana, utilize a corespondéncia abaixo:

Domingo
Segunda-feira
Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira
Sébado

N gk

Para salvar a configuracéo editada pressione ENTRA. Em caso de demora na
edicao desses parametros, 0s dados ndo sao salvos.

14



5 | SOFTWARE MARQUE PONTO — VERSAQO CONTROLE DO REP .

Aincluséao de empregador, bem como a incluséo dos empregados, € feita utili-
zando um software de PC (Windows). Selecionar a opcao Gerenciador do REP

15
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5 | SOFTWARE MARQUE PONTO — VERSAO CONTROLE DO REP .

Para executar o programa, deve-se digitar suas informacoes de Usuério e Senha:
GERTEC conforme a figura a seguir:

ApOs realizar o login, deve-se clicar em Usuérios conforme figura abaixo:



5 | SOFTWARE MARQUE PONTO — VERSAQ CONTROLE DO REP .

Ao clicar em usuarios, aparecera a tela de Cadastro de Usuarios onde serao
informados os usuéarios cadastrados.

Para realizar alteracao do usuario & necessario pressionar F4. Caso deseje cadas-
trar um novo usuario, pressionar F3.

51. CADASTRAR REP
Na tela seguinte, em Cadastro de controle dos REPs, existem as opcoes Inserir

Novo Registro F3, Editar Registro F4 e Deletar Registro F5, para enviar as informa-
coes para REP clicar em Sincronizar.

17
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5 | SOFTWARE MARQUE PONTO — VERSAO CONTROLE DO REP

Para que possam ser utilizadas pelo programa de cadastro, devem-se preencher
todas as informagoes ja configuradas anteriormente no Marque Ponto e clicar em
F9 para salvar as configuragdoes.

52. CADASTRO DE EMPRESAS

O Margue Ponto mantém-se inoperante até que seja realizado o registro do em-
pregador no equipamento. Neste ponto do programa de cadastro, clique na aba
Dados. Preencha todos 0s campos.
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Apos a incluséo do empregador, a tela inicial do Marque Ponto mudara. A mensa-
gem que indicava que 0 empregador nao esta cadastrado n&o mais aparecera.
Caso a impressora esteja com a tampa fechada e nenhum dispositivo esteja
conectado ao Margue Ponto, aparecera a seguinte tela.

5.3. CADASTRO DE FUNCIONARIO

Aincluséo ou alteracao dos dados de um funcionario € realizada com o mesmo
programa, também via rede Ethernet. Clique em Funcionarios. Clique na aba
Dados e pressione F3.

Preencha todos os campos e, por Ultimo, cliqgue em Confirmar F9. Nao é possivel
0 cadastro de dois empregados com mesmo PIS.

19
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5 | SOFTWARE MARQUE PONTO — VERSAO CONTROLE DO REP .

5.4, ENVIAR VARIOS FUNCIONARIOS

Clicar em Controle dos REPs e depois em Funcionarios do RER

Apos clicar em Funcionarios do REP vai aparecer a seguinte tela.



5 | SOFTWARE MARQUE PONTO — VERSAQ CONTROLE DO REP .

Para enviar todos os funcionérios cadastrados, deve-se clicar em Adicionar To-
dos, onde aparecerdo todos os nomes de funcionérios cadastrados, e pressione
F9 para Confirmar.

5.5. EXCLUSAO DE FUNCIONARIOS

Para excluir um funcionario, basta clicar na aba Cadastro, e clicar no F5 Deletar

Registro caso queria deletar todos os funcionarios cadastrados no Margque Ponto,

basta clicar em Excluir Todos.

6 | MARCAGAO DE PONTO

Uma vez identificado o empregado, através de cartao de codigo de barras ou de
cartéo de proximidade ou de leitura da impressao digital ou atraves de digitacao
da identificacao funcional, uma mensagem ¢é exibida, indicando a marcacéo do
ponto e o nome do funcionario. Em seguida este registro é salvo na memoria
segura, inviolavel (MRP — Memaria de Registro de Ponto), e entao o comprovante
impresso do trabalhador é emitido. Este procedimento segue o que determina a
Portaria 1510.

21
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6 | MARCAGAO DE PONTO

A mensagem apresentada no visor gquando um ponto é marcado esta exibida
abaixo.

Caso o0 dado de entrada néo esteja cadastrado no REP Gertec, a seguinte men-
sagem sera exibida.

7 | LEITURA DO AFD

O AFD (Arquivo-Fonte de Dados) € o arquivo que traz todas as informagoes con-
tidas na memaria MRP (Memdria de Registro de Ponto) do Marque Ponto. Este
arquivo é gerado automaticamente quando um dispositivo pendrive é conectado
a porta fiscal, como determina o MTE. Inicialmente, quando este pendrive é inse-
rido na porta fiscal, surge a mensagem:



7 | LEITURA DO AFD

A partir deste momento, o processo de marcagao de ponto fica suspenso até
que a transferéncia do arquivo seja concluida. Em seguida, o andamento da
transferéncia de dados ¢ indicado continuamente através da tela abaixo:

Quando a transferéncia estiver concluida, temos a seguinte indicacao na tela:

A partir deste momento o Marque Ponto voltard a aceitar novos registros de pon-
to. Nesta situacéo, o Marque Ponto mantém a indicacéo na tela para a retirada
do pendrive até que uma nova marcacao de ponto seja realizada ou até que o
pendrive seja retirado. Caso a transferéncia do AFD nao seja concluida com éxito,
uma mensagem de falha sera mostrada no display, bem como a solicitagao para
a retirada do pendrive. Novamente, a mensagem é mantida na tela até que o
pendrive seja retirado ou até que uma marcagao de ponto seja realizada.

23
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8 | EMISSAQ DA RELAGAQ INSTANTANEA DE MARCAGOES [}

A Relacao Instantéanea de Marcagoes (RIM) apresenta em uma listagem impressa
de todos os registros de ponto efetuados nas Ultimas 24 horas. Esta relagéo é
selecionada ao se manter a seta para a esquerda () acionada por 5 segundos.

A partir do momento em que o sistema reconhece a solicitagao RIM, a impressao
dos registros tem inicio automaticamente. Durante a impressao desta listagem

as solicitagoes de marcacao de ponto estarao impedidas. Novos registros de
entrada e safda dos funcionérios s6 poderéo ser realizados quando a impressao
ja estiver concluida.



9 | MEMORIA MRP ESGOTADA

Quando a MRP estiver esgotada, sera apresentada a seguinte mensagem no
display "MRP Cheia”.

A partir deste momento, novas marcacoes de ponto nao serao mais aceitas. Esta
situagao indica o fim do ciclo de vida deste REP € preciso fazer a substituicao do
equipamento.

A MRP possui capacidade para armazenar quase 2 milhdes de registros de pon-
to, o suficiente para 13 anos de marcagao de ponto em uma empresa onde 120
empregados registram ponto no Marque Ponto todos os dias (considerando 300
dias de marcagéo de ponto por ano).

O tempo de descarga da MRP repleta de registros, através da Porta Fiscal, com
carga completa é menor que 35 minutos.

10 | IMPRESSORA

As mensagens na tela referente a impressora podem variar conforme algumas
alteragdes com o papel da impressora ou estado de seus componentes.

Estao listados a seguir abaixo 0s estados e as exibicoes das mensagens na tela
do REP caso algumas das condigdes prescritas sejam verdadeiras.

Quando tiver pouco papel na impressora, aparecera a indicacéo na tela:

25
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10 | IMPRESSORA

Quando a impressora estiver com erro, aparecera a indicacao na tela:

Quando a impressora estiver sem papel, aparecera a indicacéao na tela:

Quando a impressora estiver com a tampa aberta, apareceréa a indicacéo na tela:

Quando a guilhotina da impressora ndo funcionar, aparecera a indicacao na tela:



11 | CADASTRO DE BIOMETRIA

Esse cadastro s6 é possivel no modelo do Marque Ponto que possui leitor de
impresséao digital. A opgao ‘Biometria” estara disponivel no menu Configuracéo lo-
cal. Essa opcéo possibilitara o cadastro de impressoes digitais de empregados.

Ao acessar a opgao '4.Biometria’ no menu configuragao local, sera solicitado o
PIS do funcionario do funcionario cuja impresséao digital deseja-se cadastrar.

Ao término do preenchimento do PIS, pressionando a tecla ‘ENTRA" o Marque
Ponto exibira 0 nome do funcionério e o PIS para confirmagéo dos dados.

27
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11 | CADASTRO DE BIOMETRIA

Apos confirmacéao, sera verificado se jé existe biometria cadastrada para esse
PIS. Caso existir, 0 Marque Ponto exibira a seguinte tela.

Se desejar substituir, sera apagada a biometria cadastrada anteriormente e
prosseguira o cadastro de uma nova. Caso nao deseje substituir, 0 Marque Ponto
cancelara a operacéo e voltaré para tela de menu.

Para o cadastro, sera solicitado o pressionamento da tecla ENTRA.

Neste momento, o empregado devera posicionar sua digital no leitor biométrico
como é solicitado na tela abaixo:



11 | CADASTRO DE BIOMETRIA

Caso 0 empregado n&o toque a tempo ou houver algum erro na captura da digi-
tal, o Margue Ponto indicara que houve falha na captura e questionara se deseja
repetir a operagao ou cancela-la.

No caso de captura correta da impresséao digital, o Marque Ponto verificara se
aimpressao fol cadastra por algum outro usuario. No caso positivo, exibira a
seguinte tela de erro:

N&o existindo cadastro com a mesma digital, 0 empregado devera afastar o
dedo e em seguida o pressionamento da tecla ENTRA seréa solicitado para a
confirmacgao do cadastro.

29
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11 | CADASTRO DE BIOMETRIA

Apos pressionar a tecla ENTRA, sera pedido para que o empregado toque a
leitora de impresséao digital novamente com a mesma digital cadastrada. Segue
telas de confirmacao:

No caso de erro na captura ou se 0 empregado ndo posicionar sua digital a
tempo ou também ser posicionado outro dedo, o Marque Ponto acusara falha na
captura da digital e solicitaré a repeticdo de todo o processo ou 0 cancelamento
da operacao se desejar.

Apds a captura correta da digital, para confirmacao, o Marque Ponto indicara su-
cesso no cadastro da digital e o empregado ja podera utilizar a digital cadastrada
para a marcacgao de ponto.



12 | INFORMAGOES DE CONTATO COM A GERTEC

SUPORTE TECNICO:

suporte@gertec.com.br
Tel.: (11) 2575-1000

ASSISTENCIA TECNICA:
astecnica@gertec.com.br

Tel.: (11) 2173-6500

As especificagdes contidas neste documento podem ser alteradas sem aviso
prévio do fabricante. As caracteristicas aqui apresentadas séo referéncias comer-
ciais de nossos produtos, para maiores informacoes técnicas entre em contato.

www.gertec.com.br — Todos os direitos reservados.

Gertec

TRABALHAMOS COM TECNOLOGIA PARA 0 MUNDO CORPORATIVO.





